
เตรียมความพร้อม

งานบริการการศึกษาและวิชาการ 
คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน

ปีการศึกษา 2567
สำหรับรายวิชา วส.490 และ วส.491



รายวิชา วส.490 ฝึกงานภายนอก 
และ วส.491 ศึกษาเฉพาะเรื่อง

เป็นส่วนหนึ่งของหลักสูตร “วารสารศาสตรบัณฑิต” 
สำหรับนักศึกษาที่ศึกษาอยู่ในภาคเรียนสุดท้าย 
มีรายวิชาคงเหลือรวมแล้วไม่เกิน 15 หน่วยกิต 
จดทะเบียนเรียนและยื่นคำร้องก่อนเปิดภาคเรียน
นักศึกษาต้องได้คะแนนในรายวิชานี้ไม่ต่ำกว่า C
คะแนนต่ำกว่า B จะไม่เผยแพร่สารนิพนธ์ในห้องสมุดฯ



วส.490 ฝึกงานภายนอก
JC490 INTERNSHIP

นักศึกษาฝึกงานตามสถาบัน หรือหน่วยงานวิชาชีพ
ต่าง ๆ ด้านที่สอดคล้องกับกลุ่มวิชาที่ศึกษา 
โดยมีระยะเวลาฝึกงานไม่น้อยกว่า 135 ชั่วโมง 
หรือ ไม่น้อยกว่า 9 สัปดาห์ และเขียนสารนิพนธ์
ในหัวข้อที่สอดคล้องกับการฝึกงาน



วส.491 ศึกษาเฉพาะเรื่อง 
JC491 INDIVIDUAL STUDIES

นักศึกษาเลือกศึกษาหรือปฏิบัติงาน ในโครงการ
พิเศษเฉพาะด้าน เรื่องที่สอดคล้องกับกลุ่มวิชา
ที่ศึกษา โดยผลิตผลงาน พร้อมเขียนสารนิพนธ์
ประกอบการผลิตผลงาน



TU 
NEXT



ใบรับรอง TU NEXT

สแกนเข้าเว็บไซต์



วส.490 ฝึกงานภายนอก
(JC490 INTERNSHIP)

วส.491 ศึกษาเฉพาะเรื่อง 
(JC491 INDIVIDUAL STUDIES)

คำร้องรูปแบบที่ 1 : 
หนังสือแนะนำตัวและแบบตอบรับ
ฝึกงาน
คำร้องรูปแบบที่ 2 : 
หนังสือส่งตัว คำสั่งแต่งตั้งคณะ
กรรมการสารนิพนธ์ แบบประเมิน
ฝึกงาน และใบลงเวลาฝึกงาน 

คำร้องรูปแบบที่ 2 : 
คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
สารนิพนธ์ 

การยื่นคำร้อง   วส.490 และ วส.491

หมายเหตุ นักศึกษาต้องตรวจสอบข้อมูล
ในคำร้องให้ถูกต้องก่อนยื่นคำร้อง เมื่อยื่น
คำร้องแล้วจะไม่สามารถเปลี่ยนแปลงแก้ไข
เอกสารได้ ยกเว้นกรณีมีเหตุจำเป็นเท่านั้น 



ขั้ นตอนการยื่ นคำร้ อง รูปแบบที่  1 
1.เขียนคำร้ องรูปแบบที่ 1 *ระยะเวลาการฝึกงาน ให้ระบุเป็นวั น เดือน ปี และ

ใส่ชื่ อ-นามสกุลของผู้ รั บจดหมายเป็นภาษาไทย 

JCTU.ACADEMIC@GMAIL.COM หรื อยื่ นที่ คณะฯ ชั้ น 1 3.ส่งอี เมล  
2.แนบ TRANSCRIPT พิมพ์เป็น PDF จากผลการศึกษาในระบบ REG TU

*หน่วยกิตรวมฝึกงานไม่น้อยกว่ า 132 หน่วยกิต

4.ยื่ นเอกสารให้ที่ ฝึกงาน เมื่ อที่ ฝึกงานตอบรั บแล้ว ให้นำแบบตอบรั บฝึกงาน
แนบพร้อมคำร้ องรูปแบบที่  2 เพื่ อออกเอกสารฝึกงาน

เมื่ อดำเนินการเอกสารเสร็ จแล้วจะแจ้งกลั บทางอีเมลภายใน 7 วั นทำการ *ไม่รวมวั นหยุดราชการ

นักศึกษาต้องยื่ นคำร้ องก่อนวั นเปิดภาคเรี ยน หรื อ ก่อนเริ่ มฝึกงานไม่น้อยกว่ า 14 วั นทำการ  

หมายเหตุ กรณีที่ บริษั ทตอบปฏิเสธ ให้ยื่ นคำร้ องพร้ อมระบุเหตุผลในการขอครั้ งใหม่ โดยไม่ต้องแนบใบเกรด



คำร้องรูปแบบที่ 1 หนังสือแนะนำตัวฝึกงาน แบบตอบรับฝึกงาน
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ขั้ นตอนการยื่ นคำร้ อง รูปแบบที่  2 
1.เขียนคำร้ องรูปแบบที่ 2 
2.แนบ CERTIFICATE และแบบตอบรั บฝึกงาน

ใส่หั วข้อสารนิพนธ์  *เปลี่ ยนแปลงภายหลังได้ระบุชื่ อ-นามสกุลผู้ ควบคุมการฝึกงานเป็นภาษาไทย 

(ใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้)3.ส่งให้อ.ที่ ปรึ กษาสารนิพนธ์ลงนาม 
JCTU.ACADEMIC@GMAIL.COMหรื อยื่ นที่ คณะฯ ชั้ น 1 4.ส่งอี เมล  

เมื่ อดำเนินการเอกสารเสร็ จแล้วจะแจ้งกลั บทางอีเมลภายใน 7 วั นทำการ *ไม่รวมวั นหยุดราชการ

5.ยื่ นเอกสารให้ที่ ฝึกงาน นักศึกษาแจ้งผู้ ควบคุมการฝึกงานเรื่  องการลงนามใน
ใบประเมินฝึกงานและลงนามหน้าอนุมั ติเล่มสารนิพนธ์

เมื่ อฝึกงานเสร็ จแล้วให้ส่งเอกสารฝึกงานพร้ อมกั บการส่งตรวจเล่มสารนิพนธ์ ผ่าน GOOGLE FORM                     
หรื อส่งที่ ชั้ น 1 คณะวารสารศาสตร์และสื่ อสารมวลชน มหาวิ ทยาลั ยธรรมศาสตร์ (ศูนย์รั งสิต) 

(วส.490)

นักศึกษาต้องยื่ นคำร้ องก่อนวั นเปิดภาคเรี ยน หรื อ ก่อนเริ่ มฝึกงานไม่น้อยกว่ า 7 วั นทำการ  
(วส.490)



ขั้ นตอนการยื่ นคำร้ อง รูปแบบที่  2 
1.เขียนคำร้ องรูปแบบที่ 2 
2.แนบ CERTIFICATE  และ TRANSCRIPT 

ใส่หั วข้อสารนิพนธ์  *เปลี่ ยนแปลงภายหลังได้

(ใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้)3.ส่งให้อ.ที่ ปรึ กษาสารนิพนธ์ลงนาม 
JCTU.ACADEMIC@GMAIL.COMหรื อยื่ นที่ คณะฯ ชั้ น 1 4.ส่งอี เมล  

เมื่ อดำเนินการเอกสารเสร็ จแล้วจะแจ้งกลั บทางอีเมลภายใน 7 วั นทำการ *ไม่รวมวั นหยุดราชการ

5.ส่งคำสั่ งแต่งตั้ งอาจารย์ที่ ปรึ กษาสารนิพนธ์ให้อาจารย์
เมื่ อทำผลงาน/โปรเจกต์เสร็ จแล้วให้ส่งพร้ อมกั บการส่งตรวจเล่มสารนิพนธ์ ผ่าน GOOGLE FORM                     

นักศึกษาต้องยื่ นคำร้ องก่อนวั นเปิดภาคเรี ยนไม่น้อยกว่ า 7 วั นทำการ  
(วส.491)

พิมพ์เป็น PDF จากผลการศึกษาในระบบ REG TU *หน่วยกิตไม่น้อยกว่ า 132 หน่วยกิต



คำร้องรูปแบบที่ 2 หนังสือส่งตัวฝึกงาน คำสั่งแต่งตั้ง
กรรมการสารนิพนธ์
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แบบประเมินฝึกงาน
หน้าที่ 1

แบบประเมินฝึกงาน
หน้าที่ 2

แบบฟอร์ม
ลงเวลาฝึกงาน
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1.การฝึกงานให้อยู่ในความดูแลของผู้ควบคุมการฝึกงานและ
    อาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์ 
2.นักศึกษาต้องลงเวลาการฝึกงานทุกครั้งในแบบฟอร์มที่คณะฯ 
    จัดทำให้
3.นักศึกษาต้องไม่กระทำการใด ๆ ที่นำมาซึ่งความเสื่อมเสียชื่อ
    เสียงของคณะฯ และ มธ.
4.นักศึกษาต้องปฏิบัติตามระเบียบของทางบริษัท/หน่วยงาน
    อย่างเคร่งครัด
5.นักศึกษาควรแต่งกายสุภาพเรียบร้อยให้เหมาะสมกับกาลเทศะ

ข้อควรปฏิบัติในการฝึกงาน



ข้อควรปฏิบัติในการฝึกงาน
6.นักศึกษาไม่มีสิทธิ์เปลี่ยนที่ฝึกงานใหม่โดยไม่มีหลักฐานจากหน่วยงาน
    เดิมทั้งนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของอาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์และคณะฯ
7.นักศึกษาต้องให้หน่วยงานประเมินผลการฝึกงานโดยนำแบบประเมิน
    ผลและแบบฟอร์มลงเวลาฝึกงานส่งพร้อมตรวจรูปแบบสารนิพนธ์
    หรือส่งที่คณะฯเพื่อเป็นหลักฐานให้อาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์
    ประกอบการพิจารณาให้คะแนน
8.กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงกรรมการภายนอก (ผู้ควบคุมการฝึกงาน)     
    ให้หน่วยงานลงนามรับรองการเปลี่ยนแปลงในแบบประเมินการ
    ฝึกงาน (หน้า 2) โดยไม่ต้องยื่นคำร้อง



การเปลี่ยนแปลง

นักศึกษาไม่มีสิทธิ์เปลี่ยนแปลงที่ฝึกงานและระยะเวลาฝึกงาน
      ยกเว้นมีเหตุจำเป็น เช่น บริษัทปิดตัว ผู้เกี่ยวข้องลาออก ฯ

กรณีที่ฝึกงานมีเหตุจำเป็นขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลในเอกสาร
เช่น ผู้รั บจดหมาย/ผู้ควบคุมการฝึกงาน ระยะเวลาฝึกงาน
ให้นักศึกษายื่นคำร้องใหม่ โดยต้องระบุเหตุผลให้ครบถ้วน
การเปลี่ยนแปลงหัวข้อสารนิพนธ์อยู่ในดุลยพินิจของ
อาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์ สามารถทำได้โดยไม่ต้องยื่น
คำร้อง เมื่อส่งตรวจรูปแบบสารนิพนธ์ให้ใส่ชื่อหัวข้อใหม่

เกี่ยวกับการฝึกงานของนักศึกษา ต้องมีเหตุจำเป็นเท่านั้น
นักศึกษาต้องยื่นคำร้อง โดยให้อยู่ในดุลยพินิจของอาจารย์
ที่ปรึกษาสารนิพนธ์ และจะพิจารณาดำเนินการเป็นรายกรณี 

หมายเหตุ ถ้าที่ฝึกงานไม่ขอเอกสารฉบับใหม่ ไม่ต้องยื่นคำร้องฯ





ระยะเวลาบันทึกเกรดไอ (I)
ระยะเวลาบันทึกเกรดไอ (I) มีกำหนด 80 วัน เริ่มนับตั้งแต่วันปิดภาคการศึกษาเป็นต้นไป 
นักศึกษาที่ไม่สามารถส่งสารนิพนธ์ได้ทันตามกำหนดจะถูกบันทึกเกรดไอ (I) อัตโนมัติ 

หมายเหตุ เฉพาะภาคเรียนที่ 1 และภาคเรียนที่ 2 เท่านั้น ภาคฤดูร้อนไม่มีการบันทึกเกรด (I)

กรณีที่ถูกบันทึกเกรดไอ (I) นักศึกษาต้องแจ้งให้อาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์ทราบโดยไม่ต้อง
ยื่นคำร้อง และเมื่อนักศึกษาส่งสารนิพนธ์ภายในกำหนด 80 วัน คณะฯจะดำเนินการแก้ไขเกรด

ไอ (I) เป็นเกรดตามที่อาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์พิจารณาให้คะแนน

ทั้งนี้ ถ้าไม่ส่งสารนิพนธ์ภายในระยะเวลาที่กำหนด 80 วัน นักศึกษาจะไม่สามารถสำเร็จการศึกษา
และจะต้องจดทะเบียนใหม่ในภาคการศึกษาถัดไป

หมายเหตุ เกรดไอ (I) ไม่มีผลต่อเกียรตินิยม



ข้อปฏิบัติก่อนส่งสารนิพนธ์
นักศึกษาต้องส่งสารนิพนธ์ให้อาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์

และที่ฝึกงานตรวจสอบข้อมูลก่อนส่งตรวจรูปแบบสารนิพนธ์
 โดยส่งสารนิพนธ์พร้อมแบบฟอร์มตรวจรูปแบบสารนิพนธ์
ผ่านช่องทางออนไลน์ (Google Form) ตามที่กำหนด
นักศึกษาต้องจัดรูปแบบเล่มสารนิพนธ์และตรวจสอบ

ความถูกต้องให้เรียบร้อยก่อนการส่งตรวจรูปแบบสารนิพนธ์
หมายเหตุ เมื่อส่งตรวจแล้วจะไม่มีการแก้ไขเนื้อหาในสารนิพนธ์ 



ตัวอย่างสารนิพนธ์
เข้าเว็บไซต์ TU Digital Collections

คลิก คำว่า “ค้นหา” 
คลิก คำว่า “รายละเอียดทั้งหมด” 
เลือก Faculty/College 
ช่องค้นหา พิมพ์คำว่า "คณะวารสารศาสตร์
และสื่อสารมวลชน"
Collections เลือก Special Project 

      (TU Undergraduate) 

HTTPS://DIGITAL.LIBRARY.TU.AC.TH

https://digital.library.tu.ac.th/tu_dc/frontend/Info/item/dc:317181
https://digital.library.tu.ac.th/tu_dc/frontend/Info/item/dc:317181


 

การจัดรูปแบบ
สารนิพนธ์

นักศึกษาจัดทำเล่มสารนิพนธ์
โดยใช้ไฟล์ Template เล่ม
สารนิพนธ์ รายวิชา วส.490
และ วส.491 ที่กำหนดเท่านั้น



 

การจัดรูปแบบ
สารนิพนธ์
จัดระยะขอบ ด้านบนและซ้าย 1.5 นิ้ว ด้านล่างและขวา 1 นิ้ว 
ใช้ TH SarabunPSK หน้าปกตัวหนาขนาด 18 (เนื้อหาขนาด 16)
เว้นบรรทัดพิมพ์เดี่ยว ไม่เพิ่มระยะห่าง (กด Shift+Enter)
การย่อหน้าจัดระยะ 0.8 นิ้ว 1.1 นิ้ว และ 1.4 นิ้ว ตามลำดับ
ทุกหน้า จัดกระจายข้อความแบบไทย ตรวจคำผิด ไม่ตัดคำแยกและระวังคำตก
ก่อน-หลัง หัวข้อใหญ่, รูปภาพ, ตาราง เว้น 1 บรรทัด ระหว่างหัวข้อย่อยไม่เว้น
หัวข้อย่อยที่ไม่ได้ลำดับเลข ให้ย่อหน้าและใส่ขีด (-) กำกับเสมอ ไม่ใช้แบบอื่น

นักศึกษาดำเนินการ ดังนี้



 

การจัดรูปแบบ
สารนิพนธ์ 
สารบัญ,ตาราง,ภาพ ขึ้นบรรทัดใหม่จัดข้อความตรงกับอักษรตัวแรก

     ให้พิมพ์เลขหน้าบรรทัดแรก ต้องใส่เลขหน้าให้ตรงกับเนื้อหาในเล่ม
บทที่... และชื่อบท ให้ใช้ตัวหนาขนาด 18 
หัวข้อใหญ่ เช่น 1.1 จัดชิดซ้ายใช้ตัวหนาขนาด 16
รูปภาพ จัดกึ่งกลางหน้า ใต้ภาพต้องใส่ ภาพที่...ขึ้นบรรทัดใหม่ใส่ชื่อภาพจัดชิดซ้าย

     อยู่หน้าเดียวกับรูปภาพ ถ้าหลายภาพต่อเนื่องกันสามารถรวมเป็นภาพเดียวได้
ตาราง ขนาดเหมาะสมไม่เกินหน้า บนตารางใส่ตารางที่...ขึ้นบรรทัดใหม่ใส่ชื่อตาราง
และมีหัวตารางเสมอ ถ้าขึ้นหน้าใหม่ให้ใส่ตารางที่... ชื่อตาราง(ต่อ) และหัวตาราง

(ต่อ)



หน้าปก หน้าอนุมัติ วส.490 หน้าอนุมัติ วส.491



บทคัดย่อ กิตติกรรมประกาศ สารบัญ



การจัดเนื้อหา ตารางและรูปภาพ บรรณานุกรม





ข้อความตอบกลับทางอีเมล





แบบฟอร์มส่งตรวจ
รูปแบบสารนิพนธ์

บันทึกส่งคะแนนวิชา
วส.490 วส.491

บันทึกอนุมัติเปลี่ยน
เกรดไอ (I)



หน้าที่ 2 ต้องมีลายเซ็นกรรมการครบถ้วน
วส.491วส.490

สารนิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line



เอกสารสำหรับรายวิชา
วส.490 และ วส.491



สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม
พี่ไอลดา
งานบริการการศึกษาและวิชาการ
โทรศัพท์ 0-2696-6267 
jctu.academic@gmail.com



ประเมิน
โครงการ




