
เตรยีมความพรอ้ม

งานบรกิารการศึกษาและวชิาการ 
คณะวารสารศาสตรแ์ละสื�อสารมวลชน

ป�การศึกษา 2567
สาํหรบัรายวชิา วส.490 และ วส.491



รายวชิา วส.490 ฝ�กงานภายนอก 
และ วส.491 ศึกษาเฉพาะเรื�อง

เป�นสว่นหนึ�งของหลักสตูร “วารสารศาสตรบณัฑิต” 
สาํหรบันกัศึกษาที�ศึกษาอยูใ่นภาคเรยีนสดุท้าย 
มรีายวชิาคงเหลือรวมแล้วไมเ่กิน 15 หนว่ยกิต 
จดทะเบยีนเรยีนและยื�นคํารอ้งก่อนเป�ดภาคเรยีน
นกัศึกษาต้องไดค้ะแนนในรายวชิานี�ไมตํ่�ากวา่ C
คะแนนตํ�ากวา่ B จะไมเ่ผยแพรส่ารนพินธใ์นหอ้งสมุดฯ



วส.490 ฝ�กงานภายนอก
JC490 INTERNSHIP

นกัศึกษาฝ�กงานตามสถาบนั หรอืหนว่ยงานวชิาชพี
ต่าง ๆ ดา้นที�สอดคล้องกับกลุ่มวชิาที�ศึกษา 
โดยมรีะยะเวลาฝ�กงานไมน่อ้ยกวา่ 135 ชั�วโมง 
หรอื ไมน่อ้ยกวา่ 9 สปัดาห ์และเขยีนสารนพินธ์
ในหวัขอ้ที�สอดคล้องกับการฝ�กงาน



วส.491 ศึกษาเฉพาะเรื�อง 
JC491 INDIVIDUAL STUDIES

นกัศึกษาเลือกศึกษาหรอืปฏิบติังาน ในโครงการ
พเิศษเฉพาะดา้น เรื�องที�สอดคล้องกับกลุ่มวชิา
ที�ศึกษา โดยผลิตผลงาน พรอ้มเขยีนสารนพินธ์
ประกอบการผลิตผลงาน



TU 
NEXT



ใบรบัรอง TU NEXT

สแกนเขา้เวบ็ไซต์



วส.490 ฝ�กงานภายนอก
(JC490 INTERNSHIP)

วส.491 ศึกษาเฉพาะเรื�อง 
(JC491 INDIVIDUAL STUDIES)

คํารอ้งรูปแบบที� 1 : 
หนงัสอืแนะนําตัวและแบบตอบรบั
ฝ�กงาน
คํารอ้งรูปแบบที� 2 : 
หนงัสอืสง่ตัว คําสั�งแต่งตั�งคณะ
กรรมการสารนิพนธ ์แบบประเมนิ
ฝ�กงาน และใบลงเวลาฝ�กงาน 

คํารอ้งรูปแบบที� 2 : 
คําสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการ
สารนพินธ ์

การยื�นคํารอ้ง   วส.490 และ วส.491

หมายเหต ุนกัศึกษาต้องตรวจสอบขอ้มูล
ในคํารอ้งใหถ้กูต้องก่อนยื�นคํารอ้ง เมื�อยื�น
คํารอ้งแล้วจะไมส่ามารถเปลี�ยนแปลงแก้ไข
เอกสารได ้ยกเวน้กรณีมเีหตจุาํเป�นเท่านั�น 



ข ัน้ตอนการยืน่คํารอ้ง รปูแบบที ่1 
1.เขยีนคํารอ้งรปูแบบที1่ *ระยะเวลาการฝึกงาน ให้ระบเุป็นวนั เดือน ปี และ

ใส่ชือ่-นามสกลุของผูร้บัจดหมายเป็นภาษาไทย 

JCTU.ACADEMIC@GMAIL.COM หรอืยืน่ทีค่ณะฯ ช ัน้ 1 3.ส่งอเีมล  
2.แนบ TRANSCRIPT พิมพ์เป็น PDF จากผลการศึกษาในระบบ REG TU

*หน่วยกิตรวมฝึกงานไมน้่อยกวา่ 132 หน่วยกิต

4.ยืน่เอกสารให้ทีฝึ่กงาน เมือ่ทีฝึ่กงานตอบรบัแล้ว ให้นําแบบตอบรบัฝึกงาน
แนบพรอ้มคํารอ้งรปูแบบที ่2 เพือ่ออกเอกสารฝึกงาน

เมือ่ดําเนินการเอกสารเสรจ็แล้วจะแจง้กลบัทางอเีมลภายใน 7 วนัทําการ *ไมร่วมวนัหยดุราชการ

นกัศึกษาต้องยืน่คํารอ้งก่อนวนัเปิดภาคเรยีน หรอื ก่อนเริม่ฝึกงานไมน้่อยกวา่ 14 วนัทําการ  

หมายเหต ุกรณีทีบ่รษิทัตอบปฏิเสธ ให้ยืน่คํารอ้งพรอ้มระบเุหตผุลในการขอคร ัง้ใหม ่โดยไมต้่องแนบใบเกรด



คํารอ้งรูปแบบที� 1 หนงัสอืแนะนาํตัวฝ�กงาน แบบตอบรบัฝ�กงาน
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ข ัน้ตอนการยืน่คํารอ้ง รปูแบบที ่2 
1.เขยีนคํารอ้งรูปแบบที2่ 
2.แนบ CERTIFICATE และแบบตอบรบัฝึกงาน

ใส่หวัขอ้สารนิพนธ์  *เปลีย่นแปลงภายหลงัได้
ระบชุือ่-นามสกลุผูค้วบคมุการฝึกงานเป็นภาษาไทย 

(ใชล้ายเซ็นอเิล็กทรอนิกส์ได้)3.ส่งให้อ.ทีป่รกึษาสารนิพนธ์ลงนาม 
JCTU.ACADEMIC@GMAIL.COMหรอืยืน่ทีค่ณะฯ ช ัน้ 1 4.ส่งอเีมล  

เมือ่ดําเนินการเอกสารเสรจ็แล้วจะแจง้กลบัทางอเีมลภายใน 7 วนัทําการ *ไมร่วมวนัหยดุราชการ

5.ยืน่เอกสารให้ทีฝึ่กงาน นกัศึกษาแจง้ผูค้วบคมุการฝึกงานเร ือ่งการลงนามใน
ใบประเมินฝึกงานและลงนามหน้าอนมุติัเล่มสารนิพนธ์

เมือ่ฝึกงานเสรจ็แล้วให้ส่งเอกสารฝึกงานพรอ้มกบัการส่งตรวจเล่มสารนิพนธ์ ผา่น GOOGLE FORM                     
หรอืส่งทีช่ ัน้ 1 คณะวารสารศาสตร์และสือ่สารมวลชน มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์ (ศนูยร์งัสิต) 

(วส.490)

นกัศึกษาต้องยืน่คํารอ้งก่อนวนัเปิดภาคเรยีน หรอื ก่อนเริม่ฝึกงานไมน้่อยกวา่ 7 วนัทําการ  
(วส.490)



ข ัน้ตอนการยืน่คํารอ้ง รปูแบบที ่2 
1.เขยีนคํารอ้งรูปแบบที2่ 
2.แนบ CERTIFICATE  และ TRANSCRIPT 

ใส่หวัขอ้สารนิพนธ์  *เปลีย่นแปลงภายหลงัได้

(ใชล้ายเซ็นอเิล็กทรอนิกส์ได้)3.ส่งให้อ.ทีป่รกึษาสารนิพนธ์ลงนาม 
JCTU.ACADEMIC@GMAIL.COMหรอืยืน่ทีค่ณะฯ ช ัน้ 1 4.ส่งอเีมล  

เมือ่ดําเนินการเอกสารเสรจ็แล้วจะแจง้กลบัทางอเีมลภายใน 7 วนัทําการ *ไมร่วมวนัหยดุราชการ

5.ส่งคําส ัง่แต่งต ัง้อาจารยที์ป่รกึษาสารนิพนธ์ให้อาจารย์
เมือ่ทําผลงาน/โปรเจกต์เสรจ็แล้วให้ส่งพรอ้มกบัการส่งตรวจเล่มสารนิพนธ์ ผา่น GOOGLE FORM                     

นกัศึกษาต้องยืน่คํารอ้งก่อนวนัเปิดภาคเรยีนไมน้่อยกวา่ 7 วนัทําการ  
(วส.491)

พิมพ์เป็น PDF จากผลการศึกษาในระบบ REG TU *หน่วยกิตไมน้่อยกวา่ 132 หน่วยกิต



คํารอ้งรูปแบบที� 2 หนงัสอืสง่ตัวฝ�กงาน คําสั�งแต่งตั�ง
กรรมการสารนพินธ์

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line



แบบประเมนิฝ�กงาน
หนา้ที� 1

แบบประเมนิฝ�กงาน
หนา้ที� 2

แบบฟอรม์
ลงเวลาฝ�กงาน
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1.การฝ�กงานให้อยูใ่นความดแูลของผูค้วบคมุการฝ�กงานและ
    อาจารยที์�ปรกึษาสารนพินธ ์
2.นักศึกษาต้องลงเวลาการฝ�กงานทกุครั�งในแบบฟอรม์ที�คณะฯ 
    จดัทําให้
3.นกัศึกษาต้องไมก่ระทําการใด ๆ ที�นาํมาซึ�งความเสื�อมเสยีชื�อ
    เสยีงของคณะฯ และ มธ.
4.นกัศึกษาต้องปฏิบติัตามระเบยีบของทางบรษัิท/หนว่ยงาน
    อยา่งเครง่ครดั
5.นกัศึกษาควรแต่งกายสภุาพเรยีบรอ้ยให้เหมาะสมกับกาลเทศะ

ขอ้ควรปฏิบติัในการฝ�กงาน



ขอ้ควรปฏิบติัในการฝ�กงาน
6.นกัศึกษาไมม่สีทิธิ�เปลี�ยนที�ฝ�กงานใหมโ่ดยไมม่หีลักฐานจากหนว่ยงาน
    เดิมทั�งนี�ให้อยูใ่นดลุยพนิจิของอาจารยที์�ปรกึษาสารนพินธแ์ละคณะฯ
7.นกัศึกษาต้องให้หนว่ยงานประเมนิผลการฝ�กงานโดยนาํแบบประเมนิ
    ผลและแบบฟอรม์ลงเวลาฝ�กงานสง่พรอ้มตรวจรูปแบบสารนพินธ์
    หรอืสง่ที�คณะฯเพื�อเป�นหลักฐานให้อาจารยที์�ปรกึษาสารนพินธ์
    ประกอบการพจิารณาให้คะแนน
8.กรณีที�มกีารเปลี�ยนแปลงกรรมการภายนอก (ผูค้วบคมุการฝ�กงาน)     
    ให้หนว่ยงานลงนามรบัรองการเปลี�ยนแปลงในแบบประเมนิการ
    ฝ�กงาน (หนา้ 2) โดยไมต้่องยื�นคํารอ้ง



การเปลี�ยนแปลง

นกัศึกษาไมม่สีทิธิ�เปลี�ยนแปลงที�ฝ�กงานและระยะเวลาฝ�กงาน
      ยกเวน้มเีหตจุาํเป�น เชน่ บรษัิทป�ดตัว ผูเ้กี�ยวขอ้งลาออก ฯ

กรณีที�ฝ�กงานมเีหตจุาํเป�นขอเปลี�ยนแปลงขอ้มูลในเอกสาร
เชน่ ผูร้บัจดหมาย/ผูค้วบคมุการฝ�กงาน ระยะเวลาฝ�กงาน
ใหน้กัศึกษายื�นคํารอ้งใหม ่โดยต้องระบุเหตผุลใหค้รบถ้วน
การเปลี�ยนแปลงหวัขอ้สารนพินธอ์ยูใ่นดลุยพนิิจของ
อาจารยที์�ปรกึษาสารนพินธ ์สามารถทําไดโ้ดยไมต้่องยื�น
คํารอ้ง เมื�อสง่ตรวจรปูแบบสารนพินธใ์หใ้สช่ื�อหวัขอ้ใหม่

เกี�ยวกับการฝ�กงานของนกัศึกษา ต้องมเีหตจุาํเป�นเท่านั�น
นักศึกษาต้องยื�นคํารอ้ง โดยให้อยูใ่นดลุยพนิจิของอาจารย์
ที�ปรกึษาสารนิพนธ ์และจะพจิารณาดําเนนิการเป�นรายกรณี 

หมายเหต ุถ้าที�ฝ�กงานไมข่อเอกสารฉบบัใหม ่ไมต้่องยื�นคํารอ้งฯ





ระยะเวลาบนัทึกเกรดไอ (I)
ระยะเวลาบนัทึกเกรดไอ (I) มกํีาหนด 80 วนั เริ�มนับตั�งแต่วนัป�ดภาคการศึกษาเป�นต้นไป 
นักศึกษาที�ไมส่ามารถสง่สารนพินธไ์ดทั้นตามกําหนดจะถกูบนัทึกเกรดไอ (I) อัตโนมติั 

หมายเหต ุเฉพาะภาคเรยีนที� 1 และภาคเรยีนที� 2 เท่านั�น ภาคฤดรูอ้นไมม่กีารบนัทึกเกรด (I)

กรณทีี�ถกูบนัทึกเกรดไอ (I) นกัศึกษาต้องแจง้ใหอ้าจารยที์�ปรกึษาสารนพินธท์ราบโดยไมต้่อง
ยื�นคํารอ้ง และเมื�อนกัศึกษาสง่สารนพินธภ์ายในกําหนด 80 วนั คณะฯจะดาํเนินการแก้ไขเกรด

ไอ (I) เป�นเกรดตามที�อาจารยที์�ปรกึษาสารนพินธพ์จิารณาใหค้ะแนน

ทั�งนี� ถ้าไมส่ง่สารนพินธภ์ายในระยะเวลาที�กําหนด 80 วนั นกัศึกษาจะไมส่ามารถสาํเรจ็การศึกษา
และจะต้องจดทะเบยีนใหมใ่นภาคการศึกษาถัดไป

หมายเหต ุเกรดไอ (I) ไมม่ผีลต่อเกียรตินยิม



ขอ้ปฏิบติัก่อนสง่สารนพินธ์
นกัศึกษาต้องสง่สารนพินธใ์หอ้าจารยที์�ปรกึษาสารนพินธ์

และที�ฝ�กงานตรวจสอบขอ้มูลก่อนสง่ตรวจรปูแบบสารนพินธ์
 โดยสง่สารนพินธพ์รอ้มแบบฟอรม์ตรวจรปูแบบสารนพินธ์
ผา่นชอ่งทางออนไลน ์(Google Form) ตามที�กําหนด
นกัศึกษาต้องจดัรปูแบบเล่มสารนพินธแ์ละตรวจสอบ

ความถกูต้องใหเ้รยีบรอ้ยก่อนการสง่ตรวจรปูแบบสารนพินธ์
หมายเหต ุเมื�อสง่ตรวจแล้วจะไมม่กีารแก้ไขเนื�อหาในสารนพินธ ์



ตัวอยา่งสารนพินธ์
เขา้เวบ็ไซต์ TU Digital Collections

คลิก คําวา่ “ค้นหา” 
คลิก คําวา่ “รายละเอียดทั�งหมด” 
เลือก Faculty/College 
ชอ่งค้นหา พมิพคํ์าวา่ "คณะวารสารศาสตร์
และสื�อสารมวลชน"
Collections เลือก Special Project 

      (TU Undergraduate) 

HTTPS://DIGITAL.LIBRARY.TU.AC.TH

https://digital.library.tu.ac.th/tu_dc/frontend/Info/item/dc:317181
https://digital.library.tu.ac.th/tu_dc/frontend/Info/item/dc:317181


 

การจดัรูปแบบ
สารนพินธ์

นกัศึกษาจดัทําเล่มสารนพินธ์
โดยใชไ้ฟล์ Template เล่ม
สารนพินธ ์รายวชิา วส.490
และ วส.491 ที�กําหนดเท่านั�น



 

การจดัรูปแบบ
สารนพินธ์
จดัระยะขอบ ด้านบนและซา้ย 1.5 นิ�ว ด้านล่างและขวา 1 นิ�ว 
ใช ้TH SarabunPSK หนา้ปกตัวหนาขนาด 18 (เนื�อหาขนาด 16)
เวน้บรรทัดพมิพเ์ดี�ยว ไมเ่พิ�มระยะห่าง (กด Shift+Enter)
การยอ่หนา้จดัระยะ 0.8 นิ�ว 1.1 นิ�ว และ 1.4 นิ�ว ตามลําดับ
ทกุหนา้ จดักระจายขอ้ความแบบไทย ตรวจคําผดิ ไมตั่ดคําแยกและระวงัคําตก
ก่อน-หลัง หัวขอ้ใหญ,่ รูปภาพ, ตาราง เวน้ 1 บรรทัด ระหวา่งหัวขอ้ยอ่ยไมเ่วน้
หัวขอ้ยอ่ยที�ไมไ่ด้ลําดับเลข ให้ยอ่หนา้และใสข่ดี (-) กํากับเสมอ ไมใ่ชแ้บบอื�น

นกัศึกษาดําเนนิการ ดังนี�



 

การจดัรูปแบบ
สารนพินธ ์
สารบญั,ตาราง,ภาพ ขึ�นบรรทัดใหมจ่ดัขอ้ความตรงกับอักษรตัวแรก

     ให้พมิพเ์ลขหนา้บรรทัดแรก ต้องใสเ่ลขหนา้ให้ตรงกับเนื�อหาในเล่ม
บทที�... และชื�อบท ให้ใชตั้วหนาขนาด 18 
หัวขอ้ใหญ ่เชน่ 1.1 จดัชดิซา้ยใชตั้วหนาขนาด 16
รูปภาพ จดักึ�งกลางหนา้ ใต้ภาพต้องใส ่ภาพที�...ขึ�นบรรทัดใหมใ่สช่ื�อภาพจดัชดิซา้ย

     อยูห่นา้เดียวกับรูปภาพ ถ้าหลายภาพต่อเนื�องกันสามารถรวมเป�นภาพเดียวได้
ตาราง ขนาดเหมาะสมไมเ่กินหนา้ บนตารางใสต่ารางที�...ขึ�นบรรทัดใหมใ่สช่ื�อตาราง
และมหัีวตารางเสมอ ถ้าขึ�นหนา้ใหมใ่ห้ใสต่ารางที�... ชื�อตาราง(ต่อ) และหัวตาราง

(ต่อ)



หนา้ปก หนา้อนมุติั วส.490 หนา้อนมุติั วส.491



บทคัดยอ่ กิตติกรรมประกาศ สารบญั



การจดัเนื�อหา ตารางและรูปภาพ บรรณานกุรม





ขอ้ความตอบกลับทางอีเมล





แบบฟอรม์สง่ตรวจ
รูปแบบสารนพินธ์

บนัทึกสง่คะแนนวชิา
วส.490 วส.491

บนัทึกอนมุติัเปลี�ยน
เกรดไอ (I)



หนา้ที� 2 ต้องมลีายเซน็กรรมการครบถ้วน
วส.491วส.490

สารนพินธ์
ฉบบัสมบูรณ์

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line

JC
Line



เอกสารสาํหรบัรายวชิา
วส.490 และ วส.491



สอบถามขอ้มูลเพิ�มเติม
พี�ไอลดา
งานบรกิารการศึกษาและวชิาการ
โทรศัพท์ 0-2696-6267 
jctu.academic@gmail.com
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